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PRAAMBEL

Die Osterreichische Apothekerkammer setzt die Beitrige ihrer Mitglieder umsichtig und
verantwortungsvoll ein. Sie verpflichtet sich zur doppelten Buchfiihrung nach UGB und hilt die

Grundsitze ordnungsgemaBer Buchfiihrung (GoB) ein.

1. Abschnitt — ALLGEMEINE BESTIMMUNGEN

§ 1. Geltungsbereich

Die Haushaltsordnung gilt fiir die Osterreichische Apothekerkammer (im Folgenden:

Apothekerkammer).

8 2. Gebarungsgrundsatze

Die Gebarung der Apothekerkammer hat nach den Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit, Sparsamkeit

und ZweckmaBigkeit zu erfolgen.

§ 3. Internes Kontrollsystem

(1) Die ziffernmaBige Richtigkeit, Wirtschaftlichkeit, Sparsamkeit und ZweckmaBigkeit der
Gebarung sind durch ein funktionsfihiges, an die GroBe und den Tatigkeitsbereich der
Korperschaft angepasstes und aktuell zu haltendes internes Kontrollsystem sicherzustellen

und zu dokumentieren.

(2) Die Funktionsweise des Systems der internen Kontrolle ist im Umfang des gesetzlichen
Rahmens der Abschlusspriifung anhand eines mehrjahrigen Priifplanes durch die
Abschlusspriiferin oder den Abschlusspriifer zu wiirdigen; der Bericht ist dem Prisidium
und dem Kontrollausschuss vorzulegen. Der Kontrollausschuss hat den Bericht der
Abschlusspriiferin oder des Abschlusspriifers als integrierten Bestandteil in seinen Bericht

aufzunehmen.

8 4. Aufbewahrungsfristen
Fiir die Aufbewahrung gelten folgende Fristen:

a. Vertrige und Belege betreffend das Eigentum an Liegenschaften und Rechten (z.B.
Baurechte, Servitute und dhnliches), solange das Eigentumsrecht besteht bzw. bis zum
Ablauf von 10 Jahren nach Erloschen des Eigentumsrechts sowie unter Beriicksichtigung

der Belegaufbewahrungspflicht von 22 Jahren

b. Voranschliage und Rechnungsabschliisse mindestens 10 Jahre
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c. Alle sonstigen Belege, Biicher und Aufzeichnungen unabhingig von der Art der
Speicherung (analog oder digital) mindestens 7 Jahre, sofern nicht andere Bestimmungen

eine langere Frist vorsehen

2. Abschnitt - VORANSCHLAG

§ 5. Voranschlag

(1) Der Jahresvoranschlag ist nach den Grundsitzen der Einheit, Vollstindigkeit und Klarheit
fiir jedes Kalenderjahr (im Folgenden: Haushaltsjahr) entsprechend den finanziellen
Erfordernissen zu erstellen. Er bildet die Grundlage fiir die gesamte Gebarung der

Apothekerkammer und umfasst den Zeitraum eines Haushaltsjahres.

(2) Der Voranschlag umfasst die Apothekerkammer als rechtliche Einheit (Gesamtbudget) der
Kammerzentrale, ihrer Landesgeschiftsstellen und den aus abgabenrechtlicher Sicht
selbstindig zu beurteilenden Betrieben gewerblicher Art und sonstigen Einrichtungen
(unselbstindige Einrichtungen; im Folgenden: Einrichtungen). Der Voranschlag hat so
beschaffen zu sein, dass er den Organen oder einem sachverstindigen Dritten innerhalb

angemessener Zeit einen Uberblick vermitteln kann.

3) Im Voranschlag ist grundsétzlich ein ausgeglichenes Gesamtbudget anzustreben. Dieses ist
erreicht, wenn der Gesamtbetrag der Ertrige den Gesamtbetrag der Aufwendungen erreicht
oder {iibersteigt. Das Gesamtbudget ist nicht ausgeglichen, wenn ein Jahresfehlbetrag
ausgewiesen wird. Wird der Jahresfehlbetrag durch die geplante Verwendung von

zweckgewidmeten Riicklagen ausgeglichen, gilt dies als ausgeglichenes Gesamtbudget.

8 6. Grundsatze der Budgetierung

) Im Jahresvoranschlag sind siamtliche im Laufe des Voranschlagjahres (Haushaltsjahr) zu

erwartenden Ertriage und Aufwendungen zu veranschlagen.

(2) Die Voranschlagswerte sind zu errechnen oder, wenn dies nicht moglich ist, wirklichkeitsnah

zu schéatzen.

(3) Ertrige und Aufwendungen sind unter Beriicksichtigung der umsatzsteuerlichen
Rahmenbedingungen zu veranschlagen. Die Voranschlagsbetrige sind in vollen Hundert

Euro anzugeben.

§ 7. Gliederung des Voranschlages

(1) Der Voranschlag besteht aus einer konsolidierten Gewinn- und Verlustrechnung der
Apothekerkammer nach UGB und der Zusammenstellung der auf die einzelnen
Einrichtungen entfallenden Budgets. Kurze Erlduterungen zur Gewinn- und

Verlustrechnung dienen der Verbesserung des Uberblicks.
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Im Voranschlag sind zum Vergleich auf der Ebene ,,Apothekerkammer konsolidiert* die fiir
das Vorjahr bewilligten Ansidtze sowie die Ergebnisse des letzten genehmigten

Rechnungsabschlusses auszuweisen.

§ 8. Organe und Beschlussfassung

Der Voranschlag wird grundsitzlich bis 15. Oktober des dem jeweiligen Haushaltsjahr
vorangehenden Jahres dem Prasidium vorgelegt und im Prasidium so rechtzeitig behandelt,
dass er 14 Tage vor der Kammervorstandssitzung dem Kammervorstand iibermittelt werden

kann.

Der Voranschlag wird im Kammervorstand in Anwesenheit der oder des Vorsitzenden des
Kontrollausschusses bzw. seiner Stellvertreterin oder seines Stellvertreters behandelt. Der
Kammervorstand beschlieBt mit einfacher Mehrheit die Hohe der Umlagen, Gebiihren und
sonstige Beitrige und die Vorlage des Voranschlages an die Delegiertenversammlung und

stellt den Antrag auf Genehmigung durch die Delegiertenversammlung,.

Der Voranschlag ist grundsidtzlich bis 15. Dezember in der Sitzung der
Delegiertenversammlung in  Anwesenheit der oder des Vorsitzenden des
Kontrollausschusses bzw. seiner Stellvertreterin oder seines Stellvertreters zu behandeln.
Die Delegiertenversammlung genehmigt die Hohe der Umlagen, Gebiihren und sonstige

Beitrdge und den Voranschlag mit einfacher Mehrheit.

Der Voranschlag ist umgehend zur Genehmigung an das zustindige Bundesministerium zu

tuibermitteln.

Abschnitt - VERWENDUNG DER MITTEL

§ 9. Aufwendungen

Aufwendungen diirfen, wenn sie nicht im Voranschlag vorgesehen sind, nur insoweit getatigt
werden, als sie unbedingt erforderlich sind. Nicht verbrauchte Budgetmittel flieBen, soweit

sie nicht fiir besondere Zwecke zuriickgestellt werden, in den allgemeinen Haushalt zuriick.

Erweisen sich einzelne Voranschlagswerte als nicht ausreichend, hat eine Bedeckung der
Mehraufwendungen grundsitzlich durch Einsparungen bei anderen Aufwendungen zu
erfolgen. Kann eine Mehraufwendung nicht durch Einsparungen bei anderen
Aufwendungen kompensiert werden, ist aber die Erzielung von Mehrertragen sichergestellt,
konnen diese Mehrertrige ohne vorherige Beschlussfassung zur Bedeckung der

Mehraufwendung verwendet werden.

Die Uberschreitung von Voranschlagswerten ist nur dann zuldssig, wenn sachlich

begriindete Mehrerfordernisse vorliegen. Diese sind dem Kontrollausschuss darzulegen.

Die Liquiditét fiir die laufende Aufgabenerfiillung der Apothekerkammer einschlieflich der

Finanzierung der Investitionen ist sicherzustellen.
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§ 10. Zustandigkeiten

Der Beschlussfassung durch den Kammervorstand bediirfen
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e der Erwerb, die Belastung und die VerduBerung von Liegenschaften ab Euro 1 Mio.,

¢ das Eingehen von Verpflichtungen, sofern dabei die Betragsgrenze von Euro 500.000
iiberstiegen wird. RegelmaBig anfallende Aufwendungen, die auf derselben Verpflichtung
beruhen, sind kumuliert fiir die niachsten vier Jahre zu wiirdigen.

e Ausgenommen davon sind Rechnungskreise, fiir die eine eigene Satzung mit

entsprechenden Zustimmungserfordernissen besteht.

§ 11. Veranlagung

Soweit die finanziellen Mittel nicht fiir die laufende Aufgabenerfiillung, einschlieBlich der
Finanzierung der Investitionen sowie dringender Vorhaben zur Erhaltung der rechtlichen
und wirtschaftlichen Rahmenbedingungen der Apotheken, erforderlich sind, sind diese
gemiB der Veranlagungs-Richtlinie der Osterreichischen Apothekerkammer in der jeweils
giiltigen Fassung zu veranlagen. Grundlage dafiir bildet die vom Kammervorstand zu
beschlieBende Veranlagungs-Richtlinie, welche insbesondere fiir die Versorgungs- und

Unterstiitzungseinrichtung der Osterreichischen Apothekerkammer Anwendung findet.

Sofern die Veranlagungs-Richtlinie der Osterreichischen Apothekerkammer fiir bestimmte
Bereiche keine explizite Regelung vorsieht, sind die finanziellen Mittel so zu veranlagen, dass
die jederzeitige Liquiditat gewdéhrleistet ist. Dabei ist das Erfordernis von Ertrdgnissen

nachgelagert.

Abschnitt - RECHNUNGSABSCHLUSS

§ 12. Grundséatze des Rechnungsabschlusses

Der Rechnungsabschluss hat den Grundsitzen ordnungsgeméfBer Buchfithrung nach UGB
fiir kleine Kapitalgesellschaften zu entsprechen und ein moglichst getreues Bild der

Vermogens-, Finanz- und Ertragslage der Apothekerkammer zu vermitteln.

Zur Erhohung der Aussagekraft der Bilanz sowie der Gewinn- und Verlustrechnung wird der

Ausweis um folgende Posten erweitert:

- Verbindlichkeiten aus Zweckbindungen

-  Forderungen bzw. Verbindlichkeiten gegeniiber der Osterreichischen
Apothekerkammer nahestehenden Institutionen

- Umlagen nach Mitgliederstruktur / Sonderumsatze

- Leistungserlose und Kostensitze

- Sonstige Ertrage
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(3) Der Rechnungsabschluss besteht aus der Bilanz, der Gewinn- und Verlustrechnung und dem
Anhang.

(4) Zusitzlich zum Rechnungsabschluss werden fiir die Behandlung in den Organen auch
Aufgliederungen und Erlauterungen zu einzelnen Posten, den wirtschaftlichen
Verhiltnissen und der zusitzlichen Bilanz bzw. Gewinn- und Verlustrechnung der einzelnen

Einrichtungen gemacht.

(5) Das Haushaltsjahr beginnt am 1. Jinner und endet am 31. Dezember eines jeden Jahres.

Bilanzstichtag ist somit der 31. Dezember eines jeden Kalenderjahres.

§ 13. Rucklagen

(1) Die Gewinnriicklagen sind in ,investierte Gewinnriicklagen®, ,Riicklagen fiir geplante

Investitionen“ und ,freie Riicklagen“ aufzugliedern.

(2) Die Dotierung der Position ,investierte Gewinnriicklagen“ kann in der Hohe der im
laufenden Jahr tatsdchlich vorgenommenen Investitionen erfolgen, soweit diese durch freie
Riicklagen oder einen Jahresiiberschuss gedeckt sind. In weiterer Folge ist die
Buchwertentwicklung der betreffenden Anlagegegenstinde (als Folge von Abschreibungen
und Buchwertabgingen) auch in der Position ,investierte Gewinnriicklagen“ vermindernd

bzw. erhohend zu beriicksichtigen.

3) Betragt das Eigenkapital (freie Riicklagen) im letzten Rechnungsabschluss mehr als ein
durchschnittliches Jahresbudget der letzten drei Jahre, so ist nach Vorliegen des
entsprechenden Rechnungsabschlusses die Delegiertenversammlung zur Beschlussfassung
iiber eine allfillige Herabsetzung der Kammerumlage ab dem nichsten Haushaltsjahr zu

befassen. Absehbare GroBinvestitionen und GroBaufwendungen sind zu beriicksichtigen.

4) Riicklagen zur Erhaltung der rechtlichen und wirtschaftlichen Rahmenbedingungen der
Apotheken, Riicklagen der Betriebe gewerblicher Art und anteilige Riicklagen aus

Liegenschaftsbesitz sind nicht in die Summe gemiB Absatz 3 einzubeziehen.

(5)2  Jahresiiberschiisse der Apothekerkammer sind vorrangig zur Abdeckung eines allfalligen
Verlustvortrages zu verwenden; dariiber hinausgehende Uberschiisse sind einer freien

Riicklage zuzufiihren.

§ 14. Organe und Beschlussfassung

(1) Der Rechnungsabschluss wird grundsatzlich bis 15. Mai dem Prasidium vorgelegt und im
Prasidium so rechtzeitig behandelt, dass er 14 Tage vor der Kammervorstandssitzung dem

Kammervorstand tibermittelt werden kann.

2 § 13 Abs. 5 angefiigt durch Beschluss der Delegiertenversammlung vom 30. November 2022, in
Kraft getreten mit 1. Janner 2023 (§ 16 Abs. 3)
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Der Kontrollausschuss hat das Ergebnis seiner jihrlichen Uberpriifung gemiB § 27
Geschiftsordnung dem Kammervorstand zuhanden der Prisidentin oder des Priasidenten
zeitgerecht zur Stellungnahme vorzulegen. Er kann auch eine Schlussbesprechung mit dem

Prasidium und/oder der Kammeramtsdirektion abhalten.

Der Rechnungsabschluss wird vor der Befassung und Beschlussfassung in den Organen von

einem sachverstiandigen Abschlusspriifer oder einer Abschlusspriiferin gepriift.

Als Abschlusspriifer wird vom Prisidium ein beeideter Wirtschaftspriifer/ eine beeidete

Wirtschaftspriiferin oder eine Wirtschaftspriifungsgesellschaft bestellt.

Die Priifung des Rechnungsabschlusses hat unter analoger Anwendung der Vorschriften zur
Abschlusspriifung gemaB §§ 268 ff UGB zu erfolgen. Der Abschlusspriifer oder die
Abschlusspriiferin hat das Ergebnis der Priifung in einem Bestidtigungsvermerk

zusammenzufassen.

Der Rechnungsabschluss wird rechtzeitig im Kammervorstand in Anwesenheit der oder des
Vorsitzenden des Kontrollausschusses bzw. seiner Stellvertreterin oder seines Stellvertreters
als Repriasentant des Kontrollausschusses behandelt. Es kann auch der Abschlusspriifer oder
die Abschlusspriiferin beigezogen werden. Der Kammervorstand beschlieBt mit einfacher
Mehrheit die Vorlage des Rechnungsabschlusses an die Delegiertenversammlung zur

Genehmigung.

Der Rechnungsabschluss ist grundsitzlich bis 30. Juni in der Sitzung der
Delegiertenversammlung in  Anwesenheit der oder des Vorsitzenden des
Kontrollausschusses bzw. seiner Stellvertreterin oder seines Stellvertreters zu behandeln.
Der Bericht des Kontrollausschusses umfasst auch den Vermerk iiber die Beachtung der
Gebarungsgrundsitze, den Bericht des Abschlusspriifers oder der Abschlusspriiferin, die
Versagung oder Einschrinkung dieses Vermerkes sowie allfillige Antrige an die
Delegiertenversammlung {iber wahrgenommene schwerwiegende VerstoBe gegen die
Gebarungsgrundsitze. Die Delegiertenversammlung genehmigt den Rechnungsabschluss
mit einfacher Mehrheit. Mit der Genehmigung ist die Entlastung der iibrigen Organe

verbunden.

Der Rechnungsabschluss ist umgehend zur Genehmigung an das zustdndige
Bundesministerium zu iibermitteln. Wesentliche Daten zum Rechnungsabschluss werden
nach Genehmigung durch das zustindige Bundesministerium im Intranet der

Apothekerkammer ver6ffentlicht.

Voranschlag und Rechnungsabschluss liegen fiir die Mitglieder zur Einsichtnahme im

Kammeramt auf.
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4. Abschnitt — SCHLUSSBESTIMMUNGEN

§ 15. Kundmachung
(1) Die Haushaltsordnung wird dem zustiandigen Bundesministerium zur Kenntnis gebracht.

(2) Die Haushaltsordnung wird auf der Website der Apothekerkammer verdéffentlicht.

8 16. Inkrafttreten

(1 Die Haushaltsordnung tritt mit 1. Janner 2022 in Kraft und ist auf den Jahresabschluss 2021
anzuwenden.
(2) Mit dem Inkrafttreten dieser Haushaltsordnung tritt die von der Delegiertenversammlung

am 7. Juni 2017 beschlossene Haushaltsordnung auBer Kraft.

3) § 13 Abs. 5 tritt mit 1. JAnner 2023 in Kraft.
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